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NAMERA O PREVZEMU VLOGE KOORDINATORJA TVU (in PU) 2019
Uradni naziv ustanove: ______________________________________________________________________________
Naslov, pošta in poštna številka: ______________________________________________________________________
Telefon: ___________________________________ e-pošta: ______________________________________________
Matična številka: ___________________________ Davčna številka: ________________________________________
Oseba, ki bo vodila dejavnosti Tedna vseživljenjskega učenja (TVU), usklajevala delo s podizvajalci ter sodelovala z ACS:

Ime in priimek: _________________________________________________________________________________

Telefon: _________________________________ e-pošta: ______________________________________________

Oseba, ki bo vodila dejavnosti Parade učenja (PU), usklajevala delo s podizvajalci ter sodelovala z ACS:

Ime in priimek: _________________________________________________________________________________

Telefon: _________________________________ e-pošta: ______________________________________________

· Izražamo namero o prevzemu vloge (ustrezno označite):

    □ območnega koordinatorja               □ tematskega koordinatorja
 □ koordinatorja Parade učenja (PU)

Ali boste prevzeli vlogo koordinatorja tudi, če ne boste izbrani na javnem razpisu MIZŠ? (ustrezno označite)

Koordinator TVU:   □ DA          □ NE

  
Koordinator PU:   □ DA          □ NE

· Načrtovano število podizvajalcev/prirediteljev TVU (ustrezno označite):
□ od 20 do 39


□  40 ali več



· Načrtovani seznam podizvajalcev/prirediteljev TVU (priložite tabelo, oblikovano po spodnjem vzorcu):

	Št..
	Uradni naziv podizvajalca/
prireditelja
	Naslov (ulica in hišna številka)
	Pošta in poštna številka
	Kontaktna oseba 
za TVU
	e-naslov kontaktne osebe za TVU

	1. 
	
	
	
	
	


· Načrtovano skupno število prireditev v TVU
 (ustrezno označite):
□ od 20 do 39


□ 40 ali več


 
· Sodelovali bomo v skupnih akcijah TVU 2019 (ustrezno označite): 
□ DA                                                     □ NE
Ime in priimek odgovorne osebe: _________________________________________________________________
Podpis odgovorne osebe: ___________________________
Datum in žig: _____________________________

	POMEMBNO:
S podpisom potrjujete, da ste seznanjeni z 
· Napotki in priporočili za koordinacijo TVU 2019 in 
· Napotki in priporočili za organizacijo PU 2019 (glej http://tvu.acs.si/koordinatorji). 
Namero o prevzemu vloge koordinatorja TVU 2019 in kopijo Načrta dejavnosti koordinacije TVU 2019, ki ste ga pripravili za Javni razpis za sofinanciranje programov in dejavnosti izobraževanja odraslih v letu 2019, pošljite bodisi po e‑pošti na naslov koordinatortvu@acs.si bodisi po navadni pošti na naslov Andragoški center Slovenije, Šmartinska 134a, 1000 Ljubljana. Na kuverti naj bo pripis 'Koordinator TVU'. Če boste prevzeli tudi vlogo koordinatorja Parade učenja, Nameri dodajte kopijo Načrta Parade učenja 2019, ki ste ga pripravili za Javni razpis.

Rok za oddajo gornjih obrazcev je 20. februar 2019.
Promocijsko gradivo TVU 2019 za svojo mrežo podizvajalcev naročite na spletnem naslovu http://tvu.acs.si/narocila od 15. februarja do 15. marca 2019.


SEZNAM OBVEZNIH NALOG KOORDINATORJA TVU

1. Informiranje, spodbujanje in prijava podizvajalcev/prirediteljev TVU

· Koordinator se udeleži pripravljalnega sestanka TVU na nacionalni ravni ter pridobljene informacije posreduje svoji mreži podizvajalcev/prirediteljev TVU. 

· Koordinator povabi k sodelovanju v TVU najmanj dvajset podizvajalcev. 
· Koordinator zagotovi vključitev najmanj dveh podjetij v mrežo podizvajalcev TVU, zato da se izpostavi vloga vseživljenjskega učenja pri doseganju boljše zaposljivosti.

· Koordinator podrobno informira svojo mrežo podizvajalcev/prirediteljev TVU o pogojih sodelovanja v TVU ter koristih, ki jih to sodelovanje prinaša. Osnovne informacije o sodelovanju v TVU so objavljene na spletni strani TVU v dokumentu Najpogostejša vprašanja o sodelovanju v projektu TVU.

· Koordinator zagotovi prijavo svoje mreže najmanj dvajsetih podizvajalcev/prirediteljev (z Namero o prevzemu vloge koordinatorja TVU ter prek spletne prijave izvajalcev). Koordinator ne šteje kot podizvajalec. Med podizvajalce praviloma tudi ne štejejo enote ustanove, ki deluje kot koordinator TVU. 

· Koordinator organizira pripravljalni sestanek na območni/tematski ravni.

2. Usmerjanje in usklajevanje dejavnosti in prireditev TVU

· Koordinator zagotovi, da podizvajalci skupaj izpeljejo najmanj dvajset prireditev TVU, pri čemer vsak od naštetih podizvajalcev izpelje vsaj eno prireditev.

· Koordinator v sodelovanju z mrežo podizvajalcev/prirediteljev TVU pripravi usklajen program prireditev TVU.

· Koordinator zagotovi pravočasen vnos prireditev svojih podizvajalcev/prirediteljev TVU prek spleta v koledar prireditev TVU na naslovu http://tvu.acs.si/prijava. Pri vnosu je obvezen opis prireditve, ker je od tega odvisna presoja usklajenega programa prireditev. Te morajo odražati pomen in pojavne oblike vseživljenjskega učenja. 

· Za točnost in kakovost vnesenih podatkov je odgovoren koordinator TVU. Nacionalni koordinator bo vnesene podatke pregledoval.

· Koordinator načrtuje in nadzoruje primernost in kakovost prireditev TVU svojih podizvajalcev ter njihovo izvedbo.

3. Pridobivanje finančnih sredstev za izpeljavo TVU
· Koordinator pripravi načrt financiranja TVU, ki zadeva pripravljalne dejavnosti, izpeljavo prireditev, skupno medijsko in vizualno promocijo ter zaključne dejavnosti.
4. Zagotavljanje skupne medijske promocije
· Koordinator pripravi načrt skupne medijske promocije in ga v sodelovanju s svojo mrežo podizvajalcev/prirediteljev TVU izpelje.
5. Zagotavljanje skupnega promocijskega gradiva in spodbujanje raznolikih ciljnih skupin udeležencev

· Koordinator v sodelovanju z nacionalnim koordinatorjem, ACS, zagotovi enotno uporabo celostne grafične podobe TVU in skupnih promocijskih gradiv na vseh prireditvah TVU, za katere je prevzel koordinacijo (glej tudi http://tvu.acs.si/gradivo).
· Koordinator zbere potrebe svoje mreže podizvajalcev/prirediteljev TVU po nacionalnem promocijskem gradivu TVU in jih pravočasno sporoči nacionalnemu koordinatorju preko spletne aplikacije (http://tvu.acs.si/narocila). Naročila tečejo v skladu z roki, opredeljenimi na omenjeni spletni strani. Promocijsko gradivo za svojo mrežo podizvajalcev/prirediteljev TVU naroča le koordinator.

· Koordinator pravočasno prevzame nacionalno promocijsko gradivo TVU in ga razdeli mreži svojih podizvajalcev/prirediteljev TVU. 
· Koordinator pošlje nacionalnemu koordinatorju fotografije in druge multimedijske izdelke s prizorišč TVU, na katerih so jasno vidni grafični elementi TVU (logotip, plakat ipd.) skupaj z anketo TVU 
· Koordinator za promocijo TVU uporablja skupni komunikacijski pripomoček, ki ga je pripravil ACS. 
6. Poročanje in evalvacija TVU ter pobude za razvoj
· Koordinator zagotovi izpolnitev ankete TVU na spletni strani http://tvu.acs.si/anketa mreži svojih podizvajalcev/prirediteljev do 30. septembra 2019.
· Koordinator se udeleži morebitnega sestanka o razvojnih vidikih TVU, ki je namenjen evalvaciji projekta na nacionalni ravni ter aktivno sodeluje pri oblikovanju pobud za njegov nadaljnji količinski in kakovostni razmah.
· Koordinator k anketi TVU pripne skenirane medijske objave o TVU.

Opomba: Napotki in priporočila za organizacijo Parade učenja 2019 so objavljeni v samostojni datoteki (glej http://tvu.acs.si/koordinatorji).
� Opozorila: Umestitev v velikostni razred (načrtovano število podizvajalcev in skupnih prireditev) je obvezujoč podatek, saj služi kot osnova za opredelitev tarifnega razreda za sofinanciranje koordinacije TVU. Predvideno skupno število prireditev je lahko v višjem tarifnem razredu, vendar je odločilno število podizvajalcev/prirediteljev. Navajajte le podizvajalce, s katerimi ste dogovorjeni za sodelovanje. Svoje ustanove in njenih enot ne vpišite v seznam podizvajalcev.





� Gre za izvleček iz Napotkov in priporočil za koordinacijo TVU 2019. Upoštevajte celotno besedilo, objavljeno na � HYPERLINK "http://tvu.acs.si/koordinatorji/" �http://tvu.acs.si/koordinatorji�.
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